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ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS

VIESOSIOS VAIZDINES INFORMACLJOS RENGIMO DARBUOTOJO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sis Alytaus rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos vieSosios vaizdines
informacijos rengimo darbuotojo pareigybés aprasymas reglamentuoja darbuotojo, dirbancio Alytaus
rajono savivaldybés viesojoje bibliotekoje (toliau — ARSVB) pagal darbo sutarti, darbine veikla,
teises, atsakomybe ir atskaitomybe.

2. Pareigybés lygis — C.

_ IISKYRIUS )
SPECIALUS RETKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

2.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

2.2. buti susipaZines su Lietuvos Respublikos Konstitucija ir iSmanyti Lietuvos
Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius biblioteky veikla, visuomenés informavima, vieSosios informacijos teikima;

2.4. iSmanyti Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, Dokumenty rengimo
taisykles;

2.5. iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veikla
reglamentuojancius teisés aktus.

2.6. gebéti naudotis visomis bibliotekoje esanciomis naujomis informacinémis
priemonémis.

2.7. gerai mokéti lietuviy kalba.

2.7. mokéti dirbti kompiuteriu ir gerai i¥manyti ,,Microsoft Office™ programy paketa;

2.8. mokéti fotografuoti ir filmuoti, dirbti vaizdo redagavimo programiniais paketais;

2.9. mokeéti kaupti ir sisteminti informacija.

. III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

3.1. dalyvauja bibliotekos renginiuose, jvykiuose, filmuoja, fotografuoja, kuria vaizdo
bei fotoreportaZus, rengia bibliotekos informacinius pranesimus apie bibliotekos veikla, renginius,
susitikimus, skelbia bibliotekos interneto svetainéje, socialiniuose tinkluose ,Facebook™,
..YouTube*, el. priemonémis pateikia ziniasklaidai:

3.2. nustatyta tvarka sistemina, registruoja ir vykdo vieSosios vaizdines informacijos
apskaita ir kaupima, archyvavima, sudaro jy archyvines bylas ir perduoda i bibliotekos archyva;




3.3. vykdo biblioteky lankytojy ar darbuotojy nuomonés tyrimy projektus, kaupia apie
Juos informacijg, analizuoja apklausy medZiaga, ja sistemina, teikia i§vadas ir pasidlymus;

3.4. atlieka jvairius maketavimo darbus (skelbimy, kvietimy, plakaty, skrajuciu,
infografiky ir pan.);

3.5. siekiant strateginiy tiksly jgyvendinimo, vykdo kitus vienkartinio pobiidZio

bibliotekos direktoriaus, bibliotekos administracijos ir bibliotekos skyriy vedéjy nurodymus bei
pavedimus.

. IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Alytaus rajono savivaldybés
vieSosios bibliotekos direktoriui, jam nesant - direktoriaus pavaduotojui.




